ZARZADZENIE NR 273/26
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 14 maja 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Szczecin w roku 2026

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2025 r.
poz. 1453, 1436, z2026r. poz.252) oraz art.4ust. Sustawy zdnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz. 522), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam nastepujacy zakres isposob przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta
Szczecin w roku 2026:

1) w drodze spisu z natury:
a) papiery wartosciowe w postaci materialne;j,
b) pozostate depozyty,

c) srodki trwale, $rodki trwate o charakterze wyposazenia nabyte jako rzeczy znalezione,
zarzadzane bezposrednio przez Wydziat Spraw Obywatelskich,

d) srodki trwate, $rodki trwate o charakterze wyposazenia nabyte przez Gming Miasto Szczecin
jako spadkobierce zarzadzane bezposrednio przez Biuro Spadkow i Mienia Skarbu Panstwa,

e) sprzet dekoracji Miasta zarzadzany bezposrednio przez Biuro Obstugi Urzedu;
2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodki pieni¢zne znajdujace si¢ m.in. w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach
lokat, w depozytach,

b) naleznosci, wtym pozyczki (z wylaczeniem nalezno$ci spornych, publicznoprawnych
watpliwych i od 0séb nieprowadzacych ksiagg rachunkowych),

c) sktadniki aktywow (Srodki trwale i1 pozostate $rodki trwate) powierzone innym podmiotom do
uzytkowania przez dysponentow majatku;

3) w drodze weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:
a) srodki trwate, pozostate srodki trwate zarzadzane bezposrednio przez:

-Biuro Obstugi Urzedu (wyposazenie, rzeczowe aktywa obrotowe znajdujace sie
W magazynie),

- Wydziat Informatyki,

- Wydziat Gospodarki Komunalne;j,

- Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludno$ci,
- Wydziat Sportu,

- Wydziat Inwestycji i Remontéw O$wiatowych,
- Wydzial Kultury,

- Wydziat Spraw Spotecznych,

- Biuro Prezydenta Miasta,

- Wydziat Ochrony Srodowiska,

- Biuro Partycypacji Spotecznej — Rady Osiedli,
- Wydziat Os$wiaty,

- Biuro Kontrasygnaty i Centralnych Rozliczen,
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- Wydziat Zarzadzania Projektami,
b) warto$ci niematerialne i prawne zarzadzane bezposrednio przez:
- Wydziatl Informatyki,
- Wydziat Gospodarki Komunalne;j,
- Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,
- Wydzial Kultury,
- Biuro Prezydenta Miasta,
- Biuro Spadkéw i Mienia Skarbu Panstwa,
- Wydziat Ochrony Srodowiska,
- Biuro Partycypacji Spotecznej — Rady Osiedli,
- Wydziat Oswiaty,
- Wydziat Zarzadzania Projektami,

c) srodki trwate, wtym grunty iprawa zakwalifikowane do nieruchomosci, zarzadzane
bezposrednio przez Wydzial Zasobu i Obrotu Nieruchomosciami,

d) srodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczgte),

¢) obiekty powstate w procesie inwestycyjnym, wraz z mieniem ruchomym stanowigcym pierwsze
wyposazenie zarzadzane bezposrednio przez:

- Wydziat Sportu,
- Wydzial Inwestycji i Remontéw Oswiatowych,
-Wydziat Kultury,

- Wydziat Spraw Spotecznych,
f) dlugoterminowe aktywa finansowe,
g) naleznos$ci sporne i watpliwe,
h) naleznos$ci i zobowigzania wobec 0sdb nieprowadzacych ksiagg rachunkowych,
1) naleznosci 1 zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,
Jj) pozostalte naleznosci i zobowigzania,
k) pozostate aktywa i pasywa,

1) srodki trwate, ktorych wustalenie nastgpito poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda (zwigkszen lub zmniejszen), jakie
nastapity pomiedzy datg spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksiag
rachunkowych.

§ 2. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Szczecin w roku 2026, stanowigcy
zalagcznik do Zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuj¢ dyrektorow wydzialow i jednostek réwnorzednych oraz kierownikow biur
Urzedu Miasta Szczecin do zapewnienia prawidlowej pracy zespotow spisowych iudzielenia im
niezbednej pomocy przy wykonywaniu powierzonych zadan.

§ 4. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji jest Przewodniczacy Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin.
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§ 5. Dyrektor Wydzialu Ksiggowosci odpowiada za wprowadzenie do ewidencji ksiggowej
wynikéw inwentaryzacji oraz przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie ujetym w Zarzadzeniu
Nr 527/24 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 30 wrze$nia 2024 r. w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci (zm. Zarzadzenie Nr 25/25 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 16 stycznia 2025 r.,
Zarzadzenie Nr 570/25 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 20 listopada 2025 r., Zarzadzenie Nr 98/26
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 24 lutego 2026 1.).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Prezydenta Miasta
Zastgpca Prezydenta Miasta

Michal Przepiera
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Zatacznik do zarzadzenia nr 273/26

Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 14 maja 2026 .

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Szczecin w roku 2026

P Stan na Termin Termin
Wyszczegolnienie prac Wykonawca . . . . .
dzien rozpoczecia zakonczenia
W drodze spisu z natury
Wydziat
papiery warto§ciowe w postaci materialnej Ksiggowosci Zespot | 31.12.2026r. 1.01.2027r. | 15.01.2027 r.
Spisowy nr 1
Wydziat
pozostate depozyty Ksiggowosci Zespot | 31.12.2026 . 1.01.2027 r. 15.01.2027 1.
Spisowy nr 1
srodki trwate, $rodki trwale o charakterze .
wyposazenia nabyte jako rzeczy znalezione Wydziat Spraw
. . . ’ Obywatelskich 2.06.2026 1. 3.06.2026 1. 17.06.2026 r.
zarzadzane bezposrednio przez Wydziat Zespol Spisowy nr 2
Spraw Obywatelskich, POt SpIsowy
srodki trwate, Srodki trwate o charakterze . ..
L . . Biuro Spadkow i
wyposazenia nabyte przez Gming Miasto Mienia Skarbu
Szczecin  jako spadkobierce zarzadzane Panstwa 16.09.2026 r. | 17.09.2026 r. 2.10.2026 1.
bezposrednio przez Biuro Spadkow i Mienia Zespol Spi 3
Skarbu Panstwa CSpot Spisowy nt
.. . Biuro Obstugi
sprzgt  dekoracji  Miasta  zarzadzany Urzedu ¢ 20.11.2026 1. | 21.11.20261. | 14.12.2026 .
bezposrednio przez Biuro Obstugi Urzedu Qs
Zespot Spisowy nr 4
W drodze uzyskania potwierdzenia salda
srodki pieni¢zne znajdujace si¢ m.in.
w bankach, na rachunkach biezacych, na Wydziat| 311220261 | 1.012027r. | 15.01.2027r.
rachunkach lokat, Ksiggowosci
w depozytach
naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem
naleznosci spornych, publicznoprawnych, Wydzial 1.10.2026r. | 2.10.2026r. | 15.01.2027r.
watpliwych i od 0s6b nieprowadzacych Ksiggowosci
ksiag rachunkowych)
sktadniki aktywow ($rodki trwate 1
pozostale srodki trwale) powierzone innym Dysponent 311220261, | 1.01.2027r. | 15.01.2027r.
podmiotom do uzytkowania przez majatku
dysponentéw majatku
W drodze weryfikacji - poré6wnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza
srodki trwale, pozostate $rodki trwate
zarzadzane bezposrednio przez: Biuro
Obstugi Urzgdu (wyposazenie, rzeczowe
aktywa obrotowe znajdujace si¢ w
magazynie), Wydziat Informatyki, Wydziat
Gospodarki Komunalnej, Wydziat
Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Wydziat
Ludnosci, Wydziat Sportu, Wydzial Ksiggowosciprzy | 51 15 9006y | 10120271, | 15.03.2027r.
Inwestycji i Remontéw Oswiatowych, udziale dysponenta
Wydziat Kultury, Wydziat Spraw majatku
Spotecznych, Biuro Prezydenta Miasta,
Wydziat Ochrony Srodowiska, Biuro
Partycypacji Spotecznej — Rady Osiedli,
Wydziat O$wiaty, Biuro Kontrasygnaty i
Centralnych Rozliczen, Wydziat
Zarzadzania Projektami
warto$ci niematerialne i prawne zarzadzane Wydziat
bezposrednio przez: Wydziat Informatyki, Ksiegowosci przy
Wydzial Gospodarki Komunalnej, Wydzial | udziale dysponenta 31122026 r. | 1.01.2027r. 15.03.2027 r
Zarzadzania  Kryzysowego i1 Ochrony majatku
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Ludnosci, Wydziat  Kultury, Biuro
Prezydenta Miasta, Biuro Spadkow i Mienia
Skarbu  Pafistwa, ~Wydzial ~ Ochrony
Srodowiska, Biuro Partycypacji Spotecznej
— Rady Osiedli, Wydziat O$wiaty, Wydziat
Zarzadzania Projektami
srodki trwate, w tym grunty 1 prawa Wydziat
¢ | zakwalifikowane do nieruchomosci, Ksiegowosci przy
) | zarzadzane bezposrednio przez Wydzial | udziale dysponenta 31122026 . | 1.01.2027 . 15032027
Zasobu i Obrotu Nieruchomosciami majatku
Wydziat
. . . . . Ksiggowosci przy
d | Srodki trwale, wbudowie (inwestycje | 4 i1 wWydziatu | 31.12.2026r. | 1.012027r. | 15.03.2027r.
) | rozpoczgte)
prowadzacego
inwestycje
obiekty powstate w procesie
inwestycyjnym, wraz z mieniem ruchotpyr"n Wydzial
o | stanowiagcym pierwsze wyposazenie Ksiegowosci prz
zarzadzane bezposrednio przez: Wydzial 8 przy 31.12.2026r. | 1.01.2027r. 15.03.2027 1.
) ! I , udziale dysponenta
Sportu, Wydzial Inwestycji i Remontéw maiatku
Oswiatowych, Wydzial Kultury, Wydziat I3
Spraw Spotecznych
Wydziat
Ksiegowosci przy
f) | dlugoterminowe aktywa finansowe udziale pracownika | 31.12.2026r. | 1.01.2027 . 15.03.2027 1.
Biura Nadzoru
Whascicielskiego
& | naleznosci sporne i watpliwe Wydziat - 31.12.2026r. | 1.01.2027r. | 15.03.2027r.
) Ksiegowosci
h | naleznosci i zobowigzania wobec o0séb Wydzial 31122026 1. | 1.012027r. | 15.03.2027r.
) | nieprowadzacych ksigg rachunkowych Ksiegowosci
jy | naleznosci i zobowigzania  z  tytulow Wydziat - 31.12.2026 1. | 1.01.2027r. | 15.03.2027r.
publicznoprawnych Ksiggowosci
. s . . Wydziat
j) | pozostale naleznosci i zobowiazania . . 31.12.2026r. | 1.01.2027r. 15.03.2027 1.
Ksiegowosci
k . Wydziat
) pozostate aktywa i pasywa Ksiegowosci 31.12.2026r. | 1.01.2027 . 15.03.2027 1.
srodki trwate, ktorych ustalenie nastgpito
poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego droga spisu z natury lub Wdziat
1) | potwierdzenia salda (zwigkszen lub vyczal - 31.12.2026r. | 1.01.2027r. 15.03.2027 r.
L . . Ksiggowosci
zmniejszen), jakie nastagpily pomiedzy data
spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych
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